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ZASADY ORGANIZACIJI SZKOLEN INDYWIDUALNYCH W 2025 ROKU
DLA OSOB BEZROBOTNYCH
ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO PLUS W RAMACH PROJEKTU:
»Podniesienie aktywnosci zawodowej klientow publicznych stuzb zatrudnienia
— PUP dla Miasta Torunia (11)”

WARUNKI ORGANIZACJI SZKOLEN

Zaplanowane w projekcie szkolenia zawodowe prowadzi¢é bedg do zdobycia
kwalifikacji/kompetencji w zawodach wskazanych jako deficytowe w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim i/lub w miescie Toruniu (w oparciu o dane wynikajgce z aktualnego na dzien
organizacji szkolenia lub identyfikacji potrzeb szkoleniowych uczestnika projektu badania
Barometr zawodéw. Raport podsumowujacy badanie w wojewddztwie kujawsko-pomorskim)
lub zawodow ujetych w Prognozie zapotrzebowania na pracownikéw w zawodach szkolnictwa
branzowego na krajowym i wojewddzkim rynku pracy, w czesci Il dot. wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego (Zatacznik do obwieszczenia Ministra Edukacji w sprawie prognozy
zapotrzebowania na pracownikbw w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym
i wojewddzkim rynku pracy, aktualnego na dzien organizacji szkolenia lub identyfikacji potrzeb
szkoleniowych uczestnika). Dla szkolen zawodowych nie dot. zawoddéw deficytowych badz
niewidniejagcych w ww. Prognozie, ktdre sg potwierdzong odpowiedzig na potrzeby rynku
pracy, Whnioskodawca posiada¢ bedzie potwierdzenie takiego zapotrzebowania
od pracodawcéw, np. w formie wstepnych deklaracji zatrudnienia, dostepnych ofert pracy.
W przypadku szkolen zawodowych prowadzacych do nabycia kompetencji wnioskodawca
uzyska akceptacje pracodawcow/organizacji pracodawcow w zakresie programu szkolenia
i zakresu efektow ksztatcenia (co zostanie udokumentowane najpdzniej w trakcie realizacji
projektu przed rozpoczeciem realizacji szkolenia).

Zakonczenie szkolen bedzie potwierdzone zaswiadczeniem Ilub innym dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci/kompetencji lub kwalifikacji.
Uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji bedzie weryfikowane zgodnie z zatgcznikiem nr
2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw na
lata 2021-2027. Kompetencje kluczowe nalezy rozumieé jak w Zaleceniu Rady z dnia 22 maja
2018r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie,
kompetencje podstawowe zgodnie z Zaleceniem Rady z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
Sciezek poprawy umiejetnosci: nowe mozliwosci dla dorostych natomiast kompetencje
spoteczne czy spotecznoemocjonalne nalezy rozumie¢ jak w Zintegrowanej Strategii
Umiejetnosci 2030 (czes¢ ogdlna).
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Na podstawie Wytycznych dotyczgcych zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021 — 2027, wydanych przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dnia 29 grudnia
2022 r. oraz art. 6 ustawy o zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1411), projekt zapewnia dostep do funduszy unijnych w zakresie: udziatu,
uzytkowania, zrozumienia, komunikowania sie, skorzystania z ich efektéw, a takze dostepnos¢
architektoniczng, cyfrowg oraz informacyjno — komunikacyjng. Uczestnicy projektu
(szczegdlnie osoby z niepetnosprawnoscig) wskazujg w dokumentach rekrutacyjnych potrzeby
w zakresie dostepnosci.

Realizator szkolenia zostaje zobowigzany przez Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia,
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021 - 2027, wydanymi przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dnia 29 grudnia 2022 r.
oraz art. 4 ust.3 w powigzaniu z art. 6 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz.1411), do zapewnienia w zakresie
realizowanego wsparcia dostepnosci uczestnikom projektu ze szczegdlnymi potrzebami, w
tym przede wszystkim osobom z niepetnosprawnoscia.

SZKOLENIA INDYWIDUALNE

. Na szkolenie indywidualne mogg by¢ skierowane osoby, ktére:
a) zostang zakwalifikowane do udziatu w projekcie

b) wykazg mozliwos¢ uzyskania zatrudnienia po ukonczeniu kursu,
c) objete sg indywidualnym planem dziatania
. Osoba uprawniona i nieposiadajgca wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej sktada w
urzedzie pracy ,Whniosek o skierowanie na szkolenie indywidualne w zwigzku z planowanym
podjeciem pracy lub dziatalnosci gospodarczej” (stosowne formularze mozna uzyskaé¢ w
urzedzie pracy lub pobrac ze strony internetowej) oraz uzasadnia celowos$é szkolenia poprzez
oswiadczenie wtasne, dotgczajgc:

a) oswiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby bezrobotnej po ukonczeniu

szkolenia, badz
b) oswiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
W _oswiadczeniu witasnym nalezy uzasadnié konieczno$é uzyskania, zmiany, podwyzszenia

kwalifikacji zawodowych oraz wykazaé mozliwo$¢ podjecia zatrudnienia/samozatrudnienia

zgodnie z kierunkiem szkolenia (np. poprzez analize rynku pracy i aktualne oferty pracy).

3. Urzad pracy ocenia wniosek o udzielenie tej formy pomocy na podstawie przedfozonego

uzasadnienia celowosci i uprawdopodobnienia zatrudnienia (samozatrudnienia) po ukonczeniu
szkolenia, a takze uwzgledniajgc ustalenia indywidualnego planu dziatania.
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W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny urzad pracy wyznacza wnioskodawcy
termin na jego uzupetnienie. Brak uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie spowoduje
negatywne rozpatrzenie wniosku.

. Skierowanie na szkolenie nastepuje po pozytywnym rozpatrzeniu przez urzad pracy wniosku

ztozonego przez osobe uprawniona.

. Osoba skfadajaca wniosek otrzymuje pisemng informacje o sposobie rozpatrzenia wniosku.
. Wniosek o szkolenie indywidualne nalezy ztozyé w urzedzie pracy co najmniej 14 dni przed

przewidywang datg rozpoczecia szkolenia. Niespetnienie tego warunku moze uniemozliwié
wydanie skierowania na szkolenie.

. W 2025 roku nie beda finansowane:

a) kursy prawa jazdy kat. A, B,
b) kursy jezykéw obcych.

. Urzad pracy sfinansuje szkolenia tylko w przypadkach udokumentowania pisemnym

oswiadczeniem mozliwosci podjecia pracy lub samozatrudnienia po szkoleniu (na drukach
bedacych zatgcznikami do wniosku o szkolenie).

Pisemne oswiadczenie od potencjalnego pracodawcy Ilub os$wiadczenie dot. zamiaru
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej jest wymagane kazdorazowo, bez wzgledu na cene
szkolenia. Nie bedg realizowane tgczone kursy prawa jazdy C, C+E z KWP.

. Kursy rozpoczete we wtasnym zakresie nie podlegajg finansowaniu lub refundacji.

. Koszt badan lekarskich i psychologicznych dla kandydatéw na kierowcdw, motorniczych

tramwajéw ponosi osoba wnioskujgca o szkolenie.

Ostateczng decyzje o skierowaniu na szkolenie podejmuje dyrektor urzedu pracy, kierujac sie
celowoscig, zasadnoscig i oszczednoscig wydatkowania srodkéw publicznych. W wyjatkowych
przypadkach dyrektor urzedu pracy moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie kurséw okreslonych
w pkt 8b.

FINANSOWANIE KOSZTOW EGZAMINOW | UZYSKANIA LICENCII

Na wniosek osoby uprawnionej urzad pracy moze sfinansowac¢ do wysokosci przecietnego
wynagrodzenia, koszty egzamindw umozliwiajacych uzyskanie $wiadectw, dyplomoéw,
zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutdw zawodowych oraz koszty
uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu.

2. Nie podlegaja finansowaniu egzaminy w zakresie:

a) prawa jazdy,
b) certyfikatow jezykowych.
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3. Osoba uprawniona nieposiadajgca wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej sktada w
urzedzie pracy ,,Wniosek o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji w zwigzku z
planowanym podjeciem pracy lub dziatalnosci gospodarczej” (stosowne formularze mozna
uzyska¢ w urzedzie pracy lub pobra¢ ze strony internetowej) oraz uzasadnia celowosé
sfinansowania egzaminu/uzyskania licencji poprzez oswiadczenie wtasne, dotaczajac:

a) os$wiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby bezrobotnej po zdaniu
egzaminu/uzyskania licencji, badz
b) oswiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

W osdwiadczeniu wtasnym nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ uzyskania, zmiany, podwyzszenia
kwalifikacji zawodowych oraz wykazaé¢ mozliwo$¢ podjecia zatrudnienia/samozatrudnienia

zgodnie z uzyskanymi uprawnieniami (np. poprzez analize rynku pracy i aktualne oferty pracy).

4. Osoba sktadajgca wniosek otrzymuje pisemng informacje o sposobie rozpatrzenia wniosku.

5. Wniosek o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji nalezy ztozy¢ w urzedzie
pracy co najmniej 14 dni przed przewidywang datg egzaminu lub uzyskania licencji.
Niespetnienie tego warunku moze uniemozliwi¢ zawarcie umowy o sfinansowanie.

REFUNDACJA KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE

1. Urzad pracy moze dokona¢ refundacji catosci lub czesci kosztéw z tytutu przejazdu na
szkolenie najtainszymi srodkami komunikacji osobie, ktora zostata skierowana przez urzad
pracy na szkolenie poza miejscem zamieszkania oraz ukonczyta to szkolenie.

2. Nie refunduje sie kosztéw przejazdu srodkami komunikacji miejskiej na terenie miasta
Torunia, chyba Zze szkolenie jest organizowane w ramach projektu unijnego, w ktérym
zaplanowano srodki finansowe na taka refundacje.

3. Nie refunduje sie kosztu dojazdu na szkolenie prywatnym (wtasnym) samochodem.
Refundacja kosztéw nastepuje po udokumentowaniu tych kosztéw.

5. Przez udokumentowane koszty rozumie sie koszty faktycznie poniesione na dojazd,
potwierdzone:

a) jednorazowymi biletami na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
odbywania szkolenia lub

b) imiennymi biletami miesiecznymi na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
odbywania szkolenia.

6. Refundacji poniesionych kosztéw dojazdu dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej za
okres szkolenia odbywanego na podstawie skierowania urzedu pracy.

7. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5b refundowana jest kwota biletu miesiecznego tylko
wowczas, jezeli z przedstawionego poswiadczenia wynikajg wyzisze koszty dojazdu przy
zakupie jednorazowych biletéw na danej trasie.
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8. Wzér wniosku o refundacje poniesionych kosztéw dojazdu na szkolenie mozina uzyskaé

w urzedzie pracy lub pobrac ze strony internetowe;j.

9. Do wniosku dofacza sie dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty dojazdu, o ktdérych
mowa w pkt 5. Zaleca sie naklejenie biletéw na kartke w porzadku chronologicznym.

10. O sposobie zaftatwienia wniosku urzad pracy zawiadamia Whnioskodawce w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

11. Refundacja dokonywana jest tylko na rachunek osobisty Wnioskodawcy.

Torun, 31.01.2025r.

/Dyrektor/
Powiatowego Urzedu Pracy
dla Miasta Torunia



