Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia
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Informacja w sprawie przyznawania
jednorazowych srodkow z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025 r.
poz. 620);

2) rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn. zm.);

3) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352.1z15.12.2023 r.);

4) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. 2025 r. poz. 468);

5) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236
z pbéin. zm.);

6) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2024 r. poz. 572 z pdzn. zm.);

7) ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2025 r. poz. 1071);

8) ustawa z 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1568 z pdin. zm.);

9) ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r.
poz. 170).

§2

1. llekroé¢ mowa jest o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia;
2) Ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025 r. poz. 620);
3) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy
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i Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji  kosztow  wyposazenia lub  doposazenia  stanowiska  pracy
oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 243 z pbéin. zm.);

4) Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Torunia;

5) Dyrektorze —oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla Miasta Torunia;

6) bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 pkt 1 Ustawy;

7) absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(Dz. U.z2025r. poz. 83 z péin. zm.);

8) absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(Dz. U.z 2025 r. poz. 83 z pdzn. zm.);

9) opiekunie — nalezy przez to rozumieé¢ poszukujgcego pracy niepozostajgcego
w zatrudnieniu i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej;

10) Wnioskodawcy — oznacza to podmioty wymienione w pkt 4-7 niniejszego ustepu;

11) przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998
r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczern Spotecznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1631 z pdzn. zm.);

12) Komisji - oznacza to Komisje powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla
Miasta Torunia jako organ opiniodawczy w sprawie przyznawania jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

13) Umowie — oznacza to umowe o0 przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zawartg pomiedzy Gming Miasta Torun reprezentowang
przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla Miasta Torunia dziatajgcego
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Torunia,
a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem;

14) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie jednorazowego $rodkéw
na podjecie  dziatalnosSci  gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

§3

1. Prezydent moze przyznaé bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
lub opiekunowi jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, wtym
na pokrycie  kosztdbw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalnosci gospodarczej.

2. Wysokos¢ pomocy nie moze przekracza¢ 600% przecietnego wynagrodzenia.
Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana
jest na dzien zawarcia Umowy.

3. Kwota jednorazowo przyznanych srodkéw oraz liczba zawieranych Uméw w danym roku
jest ograniczona wysokoscig Srodkéw przewidzianych na ten cel.
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1. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, opiekunowi jezeli
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku nie przerwat z wtasnej winy realizacji
formy pomocy okreslonej w ustawie.

2. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi

CIS lub absolwentowi KIS jezeli:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Iub oswiadczend, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
karny (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 383), za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
zdnia 10 wrzesnia 1999r. — Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 633)
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej; nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnos$ci gospodarczej;

4) nie skorzystat dotychczas z bezzwrotnych 3$rodkéw publicznych na  podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

6) nie ztozyt wniosku do innego starosty o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

7) ztozyt wniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony lub uzupetnit go w wyznaczonym
terminie;

8) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

9) zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Srodki, o ktérych mowa w & 3 ust. 1 moga by¢ przyznane opiekunowi, jezeli zostana
spetnione warunki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, 4-9 oraz jezeli nie wykonuje dziatalnosci
gospodarczej i nie pozostaje w zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

§5

1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ przeznaczone m.in. na:
1) zakup maszyn, sprzetu, urzadzen, narzedzi, osprzetu zwigzanych z podejmowang
dziatalnoscig;
2) zakup oprogramowania komputerowego;
3) zakup jednego komputera (stacjonarnego zestawu komputerowego lub laptopa)
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do kwoty 6.000,00 zt;

4) zakup mebli stanowigcych wyposazenie lokalu (z wyjatkiem lokalu usytuowanego
w mieszkaniu);

5) zakup kiosku, pawilonu handlowego;

6) zakup srodka transportu w kwocie nieprzekraczajacej 30% przyznanych srodkéw,
z wyjatkiem dziatalnosci w zakresie transportu krajowego osdb takséwkami, gdzie
zakup samochodu moze by¢ dokonany do 80% przyznanej dotacji;

7) zakup surowcéw i towardw bedacych przedmiotem dziatalnosci w czesci
nieprzekraczajacej 20% przyznanych srodkow;

8) zakup materiatéw reklamowych w czesci nieprzekraczajgcej 15% przyznanych srodkéw
(nie dotyczy kosztédw utworzenia strony www);

9) wykonanie strony internetowej;

10) optate wpisowego lub wktadu do spétdzielni socjalne;j.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, nie moga
by¢ przeznaczone na:

1) wynagrodzenia pracownikéw i sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

2) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.),
rejestracyjne, administracyjne, skarbowe, podatki, koncesje, zakup akcji, obligacji
i innych instrumentdéw finansowych;

3) koszty najmu, dzierzawy;

4) koszty podfaczenia wszelkich medidw (np. linii telefonicznych, Internetu, przytgczy
kanalizacyjnych, energetycznych, gazowych) oraz koszty abonamentéw;

5) wydatki inwestycyjne obejmujgce m.in. koszty budowy i remontu lokalu;

6) zakup ziemiinieruchomosci z wyjgtkiem kioskéw i pawilondw handlowych;

7) zakup, przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej;

8) zakup rzeczy od wspdtmatzonka, badz krewnych | stopnia wtasnych i wspétmatzonka;

9) zakup uzywanego wyposazenia (sprzetu) biurowego, w tym sprzetu
komputerowego;

10) zakup sprzetu typu telefon komdrkowy, smartwatch;

11) zakup odziezy roboczej;

12) zakup mebli, jezeli beda stanowity wyposazenie lokalu usytuowanego w mieszkaniu;

13) zakup matego sprzetu AGD (z wytgczeniem lokali gastronomicznych);

14) zakup czesci zamiennych, eksploatacyjnych do pojazdéw, maszyn i urzagdzen;

15) leasing maszyn, pojazddéw i urzagdzen;

16) finansowanie szkolen, kurséw, licenciji;

17) zakup uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu, Srodkéw transportu o wartosci ponizej
10.000,00 zt (dopuszczalny jest tylko zakup uzywanych maszyn, urzadzen, srodkéw
transportu, wyposazenia i innych rzeczy, ktére charakteryzujg sie dtugim czasem
uzytkowania, postacia rzeczowg oraz sy zdatne do uzytku i wykorzystania
na potrzeby przedsiebiorstwa, jesli cena zakupu jest wyzsza niz 10.000,00 zt);

18) zakup nowych maszyn, urzgdzen, sprzetu na podstawie umowy cywilno-prawne;j
od podmiotu nieprowadzgcego dziatalnosci gospodarczej w zakresie sprzedazy
danego rodzaju;

19) zakup towardw w przypadku dziatalnosci w zakresie ustug lombardowych;

20) sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan;

21) wycene rzeczoznawcy majatkowego;

22) zakup kasy fiskalnej i kasotaksometru;
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23) koszty przesytki, dostawy, transportu;
24) ustugi montazu.

Powyzsza lista wyfaczen z dofinansowania nie jest zamknieta. W ramach poszczegdinych
whioskow, Urzad moze wytgczy¢ z dotacji takze inne wnioskowane ze srodkéw Funduszu Pracy
wydatki niemieszczace sie w powyzszym zestawieniu wytgczen przedmiotowych.

3.

B

10.

Wydatkowanie przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 dokumentowane bedzie
na podstawie faktur, paragondw, umoéw cywilno-prawnych, umédw o dzieto/zlecenie.
Dokumenty wymienione wyzej winny zawierac:

dane sprzedawcy,

dane nabywcy (przed rozpoczeciem dziatalnosci bez numeru NIP, a od dnia podjecia
dziatalnosci z numerem NIP),

date wystawienia dokumentu,

date sprzedazy (date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi,
o ile jest okreslona i rézni sie od daty faktury),

nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,

cene jednostkowg oraz liczbe zakupionych towaréw lub ustug,

forme i termin zapfaty.

Whioskodawca zobowigzany jest do wydatkowania otrzymanych srodkéw zgodnie
z przeznaczeniem.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosci kartg ptatniczg. Ptatnos¢ realizowana miedzy
przedsiebiorcami, gdy jednorazowa wartos¢ transakcji przekracza 15.000,00 zt, nastepuje
jedynie za posrednictwem rachunku ptatniczego Wnioskodawcy.

W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem o0séb trzecich (ptatnosc
za pobraniem, posrednikéw finansowych, systemu PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia
wydatkéw poniesionych w tej formie wymagane jest dostarczenie dodatkowo pisemne;j
informacji od sprzedawcy, kiedy otrzymat zaptate za dang fakture lub dostarczenie innych
dokumentéw potwierdzajgcych w wiarygodny sposdb date otrzymania srodkdéw przez
sprzedawce.

W przypadku poniesienia wydatkdw w walucie obcej, zostang one w rozliczeniu
przeliczone na PLN wedtug kursu Sredniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego zakupiony towar lub ustuge (dzien wystawienia faktury).

W przypadku zamdwienia wykonania okre$lonych czynnosci w ramach umowy o dzieto
lub umowy zlecenia Whnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia do umowy
dokumentu potwierdzajgcego wykonanie dzieta /zlecenia i zaptate wynagrodzenia.

W przypadku posiadania faktur lub innych dokumentéw zakupu w jezyku obcym,
wymagane jest ich ttumaczenie na jezyk polski przez przysiegtego ttumacza. Ttumaczenia
dokonuje Wnioskodawca na swoj koszt.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych Urzgad moze zazgda¢ wyceny rzeczoznawcy.
Wyceny dokonuje Wnioskodawca na swoj koszt.
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11.

12.

13.

14.

15.

W ramach przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, nie zostang rozliczone
zakupy dokonane na wspotwiasnosé.

Whnioskodawca nie moze zby¢, wynajmowac ani uzyczaé¢ przedmiotdw ani praw
zakupionych ze $rodkédw przeznaczonych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
(wymienionych w § 5 ust. 1).

W przypadku nabycia rzeczy uzywanych sprzedajgcy zobowigzany jest ztozyc
oswiadczenie w obecnosci pracownika tut. Urzedu lub przedtozy¢ takie oswiadczenie
z podpisem notarialnie poswiadczonym, ze rzeczy uzywane nie zostaty zakupione
ze $rodkéw publicznych. Brak wyzej wymienionego oswiadczenia za zakupione rzeczy,
jak réwniez wydatki, na ktére wczesniej otrzymano $rodki publiczne nie bedg kosztami
kwalifikowanymi.

W przypadku sfinansowania z dofinansowania tych samych kosztéw, na ktdre zostaty
przekazane inne $rodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot srodkéw nastepuje z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania
Srodkow.

Prezydent, na wniosek Whnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione wydatki
do 1000 zt odbiegajace od zawartej w umowie szczegdtowej specyfikacji, mieszczace
sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia,
biorgc pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci.

§6

Wytgczona z dofinansowania jest:

1) dziatalnosé¢ w sektorach rybotéwstwa i akwakultury;

2) dziatalnos¢ w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych
w zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska;

3) dziatalnos¢ w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
wymienionych w zafgczniku | do Traktatu;

4) dziatalno$é¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej;

5) dziatalno$¢ uwarunkowana pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych
w stosunku do towardéw sprowadzanych z zagranicy;

6) dziatalnos¢ w sektorze weglowym zgodnie z definicjg zawartg w rozporzadzeniu;

7) dziatalnos$¢ sezonowa, weekendowa;

8) dziatalnos¢ w zakresie handlu obwoznego i obnosnego;

9) dziatalnos¢ w zakresie ruchomych placéwek (np. gastronomicznych);

10) dziatalnos¢ w zakresie handlu prowadzonego poza statym lokalem;

11) dziatalnos¢ prowadzona w formie franczyzy;

12) dziatalno$¢ prowadzona wytgcznie na rzecz ostatniego pracodawcy, u ktérego
Whioskodawca byt zatrudniony na umowe o prace w okresie 12 miesiecy przed
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ztozeniem wniosku o dofinansowanie;

13) dziatalno$¢ gospodarcza w miejscu prowadzenia istniejgcej, zawieszonej
dziatalnosci gospodarczej innego podmiotu, gdy podejmowana dziatalnos¢ obejmuje
ten sam, badz zblizony przedmiot dziatalnosci, bagdZ prowadzona bedzie przy uzyciu
catosci lub czesci przedsiebiorstwa zorganizowanego przez ten podmiot;

14) zatozenie spotki z inng osobg;

15) dziatalno$¢ zwigzana z prowadzeniem punktu kasowego (opfat) bez wspodtpracy
z bankiem;

16) dziatalnos¢ zwigzana z prowadzeniem salonu gier hazardowych;

17) dziatalnos¢ w zakresie ustug komorniczych;

18) dziatalnos¢ w zakresie transportu;

19) dziatalnos¢ w zakresie handlu samochodami.

§7

Srodki nie mogg by¢ udzielone jezeli:

1) Whnioskodawca bedacy cudzoziemcem nie posiada statego prawa pobytu;

2) Wnhnioskodawca nie wskaze we wniosku o dofinansowanie odpowiedniego lokalu
do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej;

3) miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej (gtdwne i dodatkowe)
usytuowane bedg poza Toruniem;

4) Whnioskodawca nie posiada odpowiednich uprawnien, kwalifikacji, doswiadczenia
zawodowego w zakresie planowane] dziatalnosci. Jako dokumenty potwierdzajgce
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie nalezy rozumieé posiadane: licencje, koncesje,
certyfikaty, Swiadectwa szkolne, dyplomy, Swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, inne dokumenty.

§8

Przed zawarciem Umowy Urzad kieruje Wnioskodawce na szkolenie z zakresu podstaw
przedsiebiorczosci lub zobowigzuje Wnioskodawce do ukoriczenia we wtasnym zakresie kursu
online organizowanego przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci o nazwie

»Jak zatozy¢ wiasng firme?”.

ROZDZIAL 1l
TRYB SKEADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§9

1. Whnioskodawca zamierzajacy podjac dziatalno$é gospodarcza sktada w Urzedzie wniosek
w sprawie jednorazowego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku
Urzedu z odpowiednimi zatgcznikami wymienionymi we wniosku o dofinansowanie,
wystawionymi w jezyku polskim.

Dokumenty wystawione w jezyku obcym nie bedg brane pod uwage przy
rozpatrywaniu wniosku.

2. Whnioskodawca do wniosku zobowigzany jest dofgczy¢ informacje dotyczgce pomocy
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publicznej i pomocy de minimis w nastepujgcym zakresie:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w okresie trzech lat
poprzedzajgcych date ztozenia wniosku albo oswiadczenia o wielko$ci pomocy de
minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie;

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis i pomocy publicznej,
dotyczace w szczegdlnosci Wnioskodawcy i zamierzonej do prowadzenia przed
niego dziatalnosci gospodarcze;j.

Dyrektor, celem wstepnego rozpatrywania wnioskéw, powotuje Komisje sktadajaca
sie z pracownikéw Urzedu.

Komisja jest organem powotanym do celdw rozpatrywania i opiniowania wnioskéw
W sprawie przyznania bezrobotnemu jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Prace Komisji oparte sg na zasadach jawnosci, bezstronnosci i réwnego traktowania
whioskujgcych o przyznanie srodkow.

Przy rozpatrywaniu wnioskéw o dofinansowanie stosowane sg kryteria wg karty oceny.
W razie stwierdzenia brakéw we wniosku wzywa sie Wnioskodawce do uzupetnienia
whiosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpoznania. Wnioski niespetniajgce wymagan zostang odrzucone. Urzad
moze przeprowadzi¢ wizje lokalng we wskazanym we wniosku lokalu do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz zaprosi¢ Wnioskodawce na rozmowe.

Przy rozpatrywaniu wnioskow brane bedg pod uwage nastepujgce kryteria:

1) jakos¢ wypetnienia wniosku;

2) miejsce prowadzonej dziatalnosci;

3) lokal (stan przygotowania miejsca do podjecia dziatalnosci);

4) posiadane umowy przedwstepne, listy intencyjne;

5) zbieznosé pomiedzy posiadanym przygotowaniem merytorycznym
(m.in. wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie, licencje), a planowana
dziatalno$cig gospodarczg;

6) okres zarejestrowania Wnioskodawcy w Urzedzie;

7) celowosé zakupéw w ramach wnioskowanych srodkéw;

8) kalkulacja finansowa za okres 12 pierwszych miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

9) zapotrzebowanie na rynku, w tym nasycenie rynku okreslonymi ustugami
lub dziatalnoscig handlowsg;

10) samodzielno$¢ przedsiewziecia.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad, powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku o dofinansowanie wraz z kompletem niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentéw.



10.

11.

12.

13.

14.

Ubiegajacym sie o s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie przystuguje
roszczenie o zawarcie umowy.

Dyrektor, w miare posiadania przez Urzad $rodkéw finansowych przeznaczonych
na przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ogtasza
nabor.

Whnioski niekompletne, nieuzupetnione w wyznaczonym terminie i nieprawidtowo
sporzgdzone nie bedga przez Urzad uwzglednione, zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 pkt
1 Rozporzgdzenia.

Whioski ztozone po terminie wskazanym w ogtoszeniu nie bedg podlegaty ocenie.
Ztozenie kompletnego wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem srodkéw.

Whioskodawca, ktéry ztozyt wniosek ma obowigzek zgtaszania sie na wyznaczone przez
Urzad terminy do czasu pisemnego zwolnienia przez Urzad z tego obowigzku.

W stosunku do wnioskéw, ktére przejdg pozytywng ocene, a taczna ich warto$é
przekracza¢ bedzie limit srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu w pierwszej kolejnosci
rozpatrywane bedg wnioski sktadane przez wnioskodawcéw, dla ktérych Urzad
jest wtasciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoby bezrobotne;j.

Prezydent weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez
niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych
przez wnioskodawce.

ROZDZIAL 111
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

§10

Przyznanie Wnioskodawcy jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
jest dokonywane na podstawie Umowy zawartej na pismie pod rygorem niewaznosci.

Umowa o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zawiera w szczegoblnosci zobowigzanie bezrobotnego do:

1) podjecia w terminie okreslonym w umowie dziatalnosci gospodarczej;

2) wydatkowania, udokumentowania i catkowitego rozliczenia otrzymanych srodkow

w terminie nieprzekraczajgcym 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
(wydatkowanie dotacji rozpoczyna sie od dnia zawarcia umowy);

3) zwrotu réwnowartosci podatku od towaru i ustug zakupionych w ramach umowy,
w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towaru i ustug naleznego
o kwote podatku naliczonego, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej
kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775). Zwrot
rownowartosci podatku, dokonany po terminie okreslonym w zdaniu poprzednim,
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powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

4) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesiecy. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Natomiast do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstwa;

5) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuiszy
niz 6 miesiecy;

6) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt. 4;

7) wykorzystania srodkéw zgodnie z celem na jaki zostaty przyznane;

8) zwrotu niewydatkowanych srodkéw;

9) przedstawienia w terminie wskazanym w umowie dokumentéw potwierdzajgcych
fakt zarejestrowania i rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

10) poinformowania Urzedu o zmianach moggcych mieé¢ wptyw na realizacje umowy;

11) umozliwienie przeprowadzenia wizji w miejscu prowadzenia dziatalnosci
oraz umozliwienie Urzedowi lub innym uprawnionym podmiotom w kazdym czasie
przeprowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej do jej
ostatecznego rozliczenia Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku niedotrzymania przez Wnioskodawce jej postanowien, a w szczegdlnosci
uniemozliwienia lub utrudnienia przeprowadzenia Urzedowi lub innym podmiotom
uprawnionym kontroli realizacji warunkdéw zawartej umowy;

12) zewnetrznego oznakowania lokalu (miejsca prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej);

13) przechowywania rzeczy (urzadzen, maszyn, narzedzi itp.) zakupionych w ramach
Umowy w miejscu prowadzenia dziatalnosci lub innym wskazanym lokalu;

14) nienaruszenia innych postanowien umowy.

Prezydent moze przedtuzy¢ termin okreslony w ust. 2 pkt 2 w przypadku,
gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy (fakt ten musi by¢ udokumentowany
niezwtocznie).

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, dokonuje
zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta obowigzki okreslone w ust. 2
pkt 2, 4-6, 8. Brak sptaty spowoduje, ze Prezydent wystgpi na droge postepowania
sgdowego przeciwko dtuznikowi, a w przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie
poreczenia 0s6b fizycznych takze w stosunku do poreczycieli odpowiadajgcych solidarnie.

W przypadku wykorzystania Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci osoba, ktdéra otrzymata dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkéw, ktdra
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleinie
lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia

10



otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

6. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej
na $wiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajacej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$é gospodarcza byta wykonywana
przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
przepisy ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

7. Do poszukujgcego pracy, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej przepis ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

8. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres diuiszy
niz 6 miesiecy przez osobe, o ktérej mowa w ust. 6 i 7, wywotuje takie same skutki
prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

9. W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych
mowa w art. 151 ust. 3 ustawy, zwrot srodkdw nastepuje proporcjonalnie do okresu,
jaki pozostat do wuptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
bez odsetek.

10. Zwrot $rodkéw, o ktérym mowa w ust. 4—6, 9 jest dokonywany na wyodrebniony
rachunek bankowy PUP albo samorzadu powiatu w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Prezydenta.

11. Wyptata srodkéw nastepuje przelewem na konto w terminie 7 dni kalendarzowych
od daty podpisania umowy lub od daty ustanowienia zabezpieczenia prawidtowego
wykonania umowy, jezeli nie zostato dokonane przed podpisaniem umowy.

ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§11

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkédw Umowy Urzad uzaleznia jej zawarcie
od przedstawienia przez Wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Preferowane formy zabezpieczenia srodkéw:
1) weksel in blanco z poreczeniem wekslowym,
2) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuinika oraz weksel in blanco z
poreczeniem wekslowym przez jednego poreczyciela.

W przypadku cudzoziemcdw nie stosuje sie jako formy zabezpieczenia aktu notarialnego
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o poddaniu sie egzekucji przez dfuznika.

Ostateczng decyzje o akceptacji wskazanego zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy dla Miasta Torunia.

1) Weksel z poreczeniem wekslowym

Zabezpieczeniem udzielonych srodkéw finansowych na wypadek koniecznosci ich zwrotu jest
weksel poreczony przez:

a) dwoch poreczycieli osiggajgcych sredni miesieczny dochdd brutto z 3 ostatnich miesiecy
w wysokosci co najmniej 5.500,00 zt (kazda osoba) lub jednego poreczyciela osiggajgcego
$redni miesieczny dochdd brutto z 3 ostatnich miesiecy w wysokosci co najmniej
8.000,00 zt,

b) osobe prawng wykazujgcg sredniomiesieczny dochdd brutto za rok ubiegty na poziomie
co najmniej 12.000 zt.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

— zatrudniona lub prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce,

— niebedaca wspétmatzonkiem Wnioskodawcy,

— ktdra nie udzielita poreczenia na niezakoficzone umowy w sprawie udzielenia dotacji
i refundacji,

— ktdra nie posiada nierozliczonej umowy dotacji i refundacji,

— pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia
podpisania umowy przez wnioskodawce, niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec
ktdrej nie sg ustanowione zajecia sagdowe i administracyjne,

— posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej,

— prowadzaca dziatalno$é gospodarcza, ktéra to dziatalno$é nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci (z wytaczeniem osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza
rozliczajacych sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych),

— wobec ktorej nie jest prowadzone postepowanie egzekucyjne,

— w wieku do 70 lat,

— zameldowana i zamieszkujgca w Polsce,

— posiadajgca zezwolenie na pobyt staty w Polsce (w przypadku cudzoziemcéw).

WYMAGANE DOKUMENTY OD PORECZYCIELA, ktory jest osobg fizyczng (przedktadane po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku):

Poreczyciel pozostajgcy w stosunku pracy:
— os$wiadczenie poreczyciela z potwierdzonym dochodem przez Pracodawce (na druku
Urzedu Pracy) lub z przedtozonym zaswiadczeniem o dochodzie (do wgladu).

Poreczyciel bedgcy emerytem lub rencista posiadajacy state zrédto dochodu:
— oswiadczenie poreczyciela (na druku Urzedu),

— decyzja o przyznaniu emerytury lub renty (do wgladu),
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— odcinki, wyciagi z banku lub zaswiadczenie z ZUS o wysokosci emerytury lub renty
z 3 ostatnich miesiecy (do wgladu).

Poreczyciel prowadzgcy dziatalno$é gospodarcza:
— os$wiadczenie poreczyciela (na druku Urzedu),
— wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
— PIT za ubiegty rok (do wgladu).

W przypadku, gdy poreczyciel lub Wnioskodawca jest wdowcem, po rozwodzie lub osobg
posiadajgcg rozdzielno$é majgtkowsq ze wspdtmatzonkiem nalezy dostarczy¢ (do wglgdu):

— akt zgonu wspdtmatzonka,

— akt rozwodu,

— umowe o rozdzielnos$ci majatkowe].

W dniu podpisania Umowy do Urzedu zgtaszajg sie Wnioskodawca, wspoétmatzonek
whnioskodawcy, poreczyciele oraz wspoétmatzonkowie poreczycieli. Podpisanie Umowy
o przyznanie bezrobotnemu Srodkéw nastepuje po uprzednim uzgodnieniu terminu.

WYMAGANE DOKUMENTY OD PORECZYCIELA, ktéry jest osobg prawng (przedktadane

po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku):

— dokument potwierdzajgcy wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/KRS - wersja
wydruku elektronicznego,

— o$wiadczenie poreczyciela o dochodach (na druku Urzedu),

— CIT za ubiegty rok (do wgladu).

2) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dituznika + weksel in blanco
z poreczeniem wekslowym przez jednego poreczyciela bedacego osobg fizyczng
osiggajacego Sredni_miesiecy dochdéd brutto z 3 ostatnich miesiecy w wysokosci
co najmniej 5.500,00 zt lub przez poreczyciela bedacego osoba prawng wykazujgca
Sredniomiesieczny dochdd za rok ubiegty na poziomie co najmniej 8.000 zt brutto.

Kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi nie mniej niz 3-krotnosé
przyznanego dofinansowania. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja
przez Dyrektora uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji
i dokumentdéw dotyczgcych majgtku ruchomego i nieruchomego, z ktérego moze on poddaé
sie egzekucji.

Koszt wyzej wymienionego zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

dla Miasta Torunia
Torun, dnia 9.09.2025 r.

13



